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Mitarbeiter:in Buchhaltung (all genders)

Schwerpunkt Kreditorenbuchhaltung

Unser Auftraggeber, ein weltweit
Ansprechperson

erfolgreiches Unternehmen im A Claudia Raimann

Baunebengewerbe, sucht Verstarkung fur

N claudia.raimann@iventa.at
das Team in Wien. “ +43 (1) 523 49 44-217

Aufgaben

e Selbststandige Bearbeitung der Kreditorenbuchhaltung inkl. Prafung,
Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen, Spesen- und

Kreditkartenabrechnungen

e Abwicklung des laufenden Zahlungsverkehrs sowie Konzern- und

Intercompany-Verrechnungen

e Rechnungsprufung, Zuordnung zu Fachabteilungen sowie Konten- und

Stammdatenpflege

e Kontenabstimmungen und Rechnungsabgrenzungen sowie Mitarbeit bei

Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen
e Zusammenarbeit mit internen und externen Ansprechpartner:innen

e Mitarbeit bei der Optimierung und Automatisierung buchhalterischer Prozesse
sowie Arbeit mit elektronischen Rechnungsworkflows und ERP-Systemen
(SAP)
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Profil
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, HAS oder Lehre) inkl.
Buchhaltungsausbildung bzw. Buchhalterprufung

e Berufserfahrung in einer vergleichbaren Buchhaltungsposition

wunschenswert
e Gute MS-Office-Kenntnisse, SAP-Erfahrung von Vorteil

e Selbststandige, genaue und strukturierte Arbeitsweise sowie hohes

Verantwortungsbewusstsein

Geboten wird

Ein Mindestentgelt von EUR 42.000,- brutto pro Jahr sowie attraktive Benefits in
einem stabilen Unternehmen. Die Bereitschaft zur Uberzahlung ist gegeben und

hangt von lhrer Qualifikation ab.

Jahrliche Gehaltsspanne

Mindestgehalt: € 42.000
mogliche Uberzahlung: € 42.000

Kontakt

Flr weitere Fragen zum Bewerbungsprozess wenden Sie sich bitte an:

Claudia Raimann

=

g claudia.raimann@iventa.at
“ +43 (1) 523 49 44-217
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