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Buchhalter*in
Teilzeit, ca. 30 Stunden/Woche

Unser Kunde Kuwopa ist ein eingeführtes
österreichisches Handelsunternehmen im
Non-Food Bereich mit Firmensitz am
nördlichen Stadtrand Wiens. Zur
Unterstützung des motivierten
Finanzteams wird Verstärkung gesucht.

Während der Einführungsphase in diese
verantwortungsvolle Position lernen Sie
die Geschäftsabläufe kennen und werden
in die interne Organisation der
Buchhaltung eingeführt.

Ansprechperson

Claudia Raimann

claudia.raimann@iventa.at
+43 (1) 523 49 44-217

Ihr Aufgabenbereich:

Verbuchung von Geschäftsfällen im Kreditorenbereich, Kassa und
Bankbuchungen

Erstellung von Auswertungen und Umsatzsteuervoranmeldungen

Liquiditätsplanung und –überwachung

Kontenabstimmung

Bearbeitung des nationalen und internationalen Zahlungsverkehrs

Vorbereitung für den Jahresabschluss

Abstimmung mit der Zweigniederlassung

Reorganisation des Belegwesens
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Ihr Profil:

Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder
vergleichbare Qualifikation

Idealerweise Berufserfahrung im Handel oder verwandten Branchen

Sie gehen sicher mit MS-Office-Anwendungen um

Kenntnisse der Software „Jet Fibu“ wären von Vorteil

Sie haben ein sehr gutes organisatorisches Geschick und arbeiten

eigenverantwortlich

Sie arbeiten gerne im Team mit anderen Abteilungen

Sie können gut organisieren und gehen souverän mit neuen
Herausforderungen um

Ihre Benefits:

Attraktives Jahresgehalt von € 40.000,00 (vollzeitäquivalent), je nach
Qualifikation und Erfahrung besteht die Möglichkeit der Überzahlung, sowie
zusätzliche Sozialleistungen

Langfristige Anstellung

Abwechslungsreiches und vielfältiges Aufgabengebiet

Teamorientiertes Umfeld

Überschaubare betriebliche Strukturen

Individuelle Fort- und Weiterbildungsangebote

Leistungen

 Weiterbildungs- u. entwicklungsmöglichkeiten / Coaching
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Jährliche Gehaltsspanne

Mindestgehalt: € 40.000
mögliche Überzahlung: € 40.000

Kontakt
Für weitere Fragen zum Bewerbungsprozess wenden Sie sich bitte an:

Claudia Raimann

claudia.raimann@iventa.at
+43 (1) 523 49 44-217

Buchhalter*in — 2026-07178

Iventa Seite 3 / 3

mailto:claudia.raimann@iventa.at
tel:+4315234944217

