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Buchhalter:in (all genders) Allrounder mit
Schwerpunkt Kreditoren

Far ein etabliertes
Ansprechperson

Handelsunternehmen am sudlichen Claudia Raimann

Stadtrand von Wien suchen wir eine =

() claudia.raimann@iventa.at
engagierte Verstarkung fur das “ +43 (1) 523 49 44-217

bestehende Finanz- und
Rechnungswesen. In dieser Position
ubernehmen Sie vielseitige Aufgaben in
der laufenden Buchhaltung und sind
insbesondere fur die
Kreditorenbuchhaltung

verantwortlich.
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lhre Aufgaben
e Sie ubernehmen die laufende Buchhaltung und betreuen dabei insbesondere
den Bereich Kreditoren

e Eingangsrechnungen werden von lhnen sorgfaltig gepruft, sachlich

zugeordnet, kontiert und im System erfasst

e Sie kimmern sich um die Verarbeitung von Reisekosten-, Spesen- und

Kreditkartenabrechnungen

e Die Vorbereitung und Durchfuhrung von Zahlungslaufen gehort ebenso zu

Ihrem Verantwortungsbereich

e Sie behalten offene Posten und Konten im Blick und fuhren notwendige

Abstimmungen selbststandig durch

e Bei der Pflege und Aktualisierung von Lieferanten-, Kunden- und

Buchhaltungsstammdaten wirken Sie aktiv mit

e Sie unterstutzen bei der korrekten Zuordnung von Rechnungen zu

Kostenstellen und den zustandigen internen Bereichen

e Im Rahmen der Monats-, Quartals- und Jahresabschllsse Ubernehmen Sie

vorbereitende Tatigkeiten, darunter auch Abgrenzungen

e Sie stehen im laufenden Austausch mit internen Fachbereichen sowie

Lieferant:innen und weiteren externen Kontaktpersonen

e Sie bringen lhre Ideen ein, wenn es darum geht, Ablaufe im Rechnungswesen

effizienter, digitaler und automatisierter zu gestalten

e Dabei arbeiten Sie mit elektronischen Rechnungsprozessen und modernen

ERP-LOosungen
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lhr Profil
e Eine kaufmannische Ausbildung bildet Ihre fachliche Grundlage - idealerweise
erganzt durch eine Buchhaltungsausbildung oder Buchhalterprifung

e Sie konnten bereits praktische Erfahrung im Rechnungswesen sammeln und

kennen die Ablaufe einer laufenden Buchhaltung

e Besonders im Bereich Kreditoren fUhlen Sie sich sicher und arbeiten gerne

genau und gewissenhaft

e Der Umgang mit Zahlen und buchhalterischen Zusammenhangen fallt Ihnen

leicht

e Mit den gangigen MS-Office-Anwendungen arbeiten Sie routiniert; Kenntnisse

in SAP oder einem vergleichbaren ERP-System sind ein Plus
e Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein sind fur Sie selbstverstandlich

e Gleichzeitig schatzen Sie die Zusammenarbeit im Team und kommunizieren

gerne mit unterschiedlichen internen und externen Ansprechpartner:innen
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Das erwartet Sie

¢ Vielseitige Position in einem etablierten Handelsunternehmen

e Abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Schwerpunkt Kreditoren

Moglichkeit, auch Uber die Kreditorenbuchhaltung hinaus im gesamten

Rechnungswesen mitzuwirken

Moderne, digital unterstutzte Buchhaltungsprozesse

Kollegiales Arbeitsumfeld und kurze Kommunikationswege

Arbeitsplatz am sudlichen Stadtrand von Wien sowie eine strukturierte

Einschulung

Betriebliche Vorsorge als zusatzliche Absicherung fur Ihre Zukunft

Geboten wird ein Mindestentgelt von EUR 42.000,- brutto pro Jahr sowie attraktive
Benefits in einem stabilen Unternehmen. Die Bereitschaft zur Uberzahlung ist

gegeben und hangt von Ihrer Qualifikation ab.

Jahrliche Gehaltsspanne

Mindestgehalt: € 0
mégliche Uberzahlung: €0

Kontakt

Far weitere Fragen zum Bewerbungsprozess wenden Sie sich bitte an:

A Claudia Raimann

f/i claudia.raimann@iventa.at
+43 (1) 523 49 44-217
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